PROCEDURY WYDAWNICZE

(podane nizej terminy dotyczg tylko wnioskéw sktadanych do Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego, pozostate zasady obowigzujg przy przygotowaniu i wy-
dawaniu wszystkich ksigzek PTL i w tych przypadkach nie jest wymagana opinia
Rady Wydawniczej)

| ETAP PRZED PRZYGOTOWANIEM | Zt OZENIEM WNIOSKU DO_MNiSW

1.

Prosba (podanie) autora, wzglednie redaktora w przypadku prac zbiorowych,
i tekst ksigzki na CD/DVD oraz wydruk — na rece redaktoréw naczelnych serii
lub do biura ZG PTL. Termin skfadania — koniec roku kalendarzowego.
Ocena prac przez redaktoréw serii wzglednie przez osoby przez nich wyzna-
czone.

Opiniowanie tytutéw przez Rade Wydawniczg i zatwierdzenie ich przez ZG
PTL.

Recenzje wydawnicze (dwdch samodzielnych pracownikéw naukowych,

w uzasadnionych przypadkach réwniez doktorow, wskazanych przez Rade
Wydawniczg PTL i zatwierdzonych przez ZG PTL) — termin nadsytania do
31.06.

Obieg druku recenzji wydawniczej: druk z wypetionym tytutem, nazwg serii, ilo$cig stron
jest wysylany z biura do recenzenta, ktdry po wykonaniu pracy przekazuje recenzj¢ do redak-
tora serii; ten akceptuje ja podpisem (nalezy zwrdci¢ szczeg6lna uwage, czy nadestane recen-
zje spelniajag wymogi formalne, obowiazujace w drukach przygotowanych przez PTL) i prze-
syta do biura, a ZG PTL parafuje ja.

Przygotowanie przez red. serii / biuro wniosku do MNiSW o dotacje na wyda-
nie ksigzki (koniecznie uwzgledni¢ honorarium na opracowania redakcyjne).

I ETAP PO OTRZYMANIU POZYTYWNEJ DECYZJI MNiSW O DOFINANSO-

1.

WANIU KSIAZKI
Szukanie dodatkowych sponsoréw poza MNiISW przez autoréw i redakcje se-
rii. Redakcje bedg przygotowaty pisma w tej sprawie i w zaleznosci od oko-
licznosci albo ZG PTL bedzie je rozsytat na papierze firmowym, wzglednie
redaktor serii bedzie wysytat je w swoim wiasnym imieniu. Zgodnie ze statu-
tem pozniejsze umowy z potencjalnymi sponsorami moze zawierac jedynie
ZG PTL.

2. Ustosunkowanie sie autora do recenzji i nanoszenie przez niego poprawek wg

sugestii recenzentow.

3. Redaktor naczelny serii (wzglednie inna osoba wyznaczona przez niego

z redakciji serii, w wyjgtkowych przypadkach uzasadnionych merytorycznie
spoza redakcji, bedgca pdzniej redaktorem tego konkretnego tomu) otrzymu-



je prace i sprawdza, czy autor ustosunkowat sie do wskazdéwek recenzentow,
moze tez dotgczy¢ swoje uwagi, do ktérych autor powinien sie odnies¢.
Redakcja jezykowa (opracowanie merytoryczno-stylistyczne).
Sktad i tamanie.
Korekta autorska (ew. x 2).
Korekta redakcyjna (ew. x 2).
Naniesienie korekt.
Zatwierdzenie do druku przez redaktora tomu.
0. Akceptacja oktadki i stron redakcyjnych przez przedstawiciela ZG PTL oraz
biuro Towarzystwa.
11.Druk.
12.Wszelkie umowy o charakterze finansowym: honoraria, prace redakcyjne, ko-
rektorskie, sktad i tamanie, druk (pod warunkiem posiadania przez redakcje
na ten cel srodkéw), mogg by¢ zawieranie jedynie przez ZG PTL.
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